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Informe de mis actividades ejecutadas

Supervisor: CARLOS ALVEIRO GIRALDO CEBALLOS

Contrato: CO1.PCCNTR.2144949

Mes: 1 al 31 de marzo del 2021

Objeto del contrato: Prestar los servicios profesionales para la gestién y evaluacién de los
procesos de adquisicion de bienes y servicios y asesoria juridica en la proyeccion de
requerimientos del centro industrial y de aviacion.

Me permito presentar informe de mis actividades ejecutadas, segun las obligaciones del
contrato No. CO1.PCCNTR.2144949 en el periodo comprendido del 1 al 31 de marzo del
2021, supervisor del contrato CARLOS ALVEIRO GIRALDO CEBALLOS.

v Recibir las PQR, enviada diariamente por el subdirector (email)

v Luego revisar el contenido de las PQR. (email)

v" Las PQR revisada se direccionan a la dependencia correspondiente para que
proporcione insumo para dar respuesta.

v Luego revisada se elabora la respuesta y se emite contenido juridico cuando lo
requiere

v Elaborada la respuesta administrativas y académicas, se envia a Subdireccion
para que sea descargada desde On Base del subdirector.

v Elaboro las resoluciones y reviso las resoluciones Desercién y pago de los
Impuesto Vehiculo del SENA.

v’ Asesoria Juridica a las diferentes Dependencia.

v' Responder las acciones de Tutela.

Me permito presentar Imagen que soporta dicha ejecucion, segun las obligaciones del
contrato No. en el periodo comprendido del 1 al 30 de marzo del 2021.
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Mi plan de trabajo consiste en:

Revisar el reporte de las PQR, enviado al subdirector diariamente con fecha calendario
de respuesta, dando cumplimiento la promesa de servicio SENA. luego las direcciono a las
diferentes dependencias, para que envié insumo para dar respuesta de forma y fondo,
creada la respuesta se envia a subdireccidn para su visto bueno y asi pueda ser
descargada desde el On base y prestar asesorias juridicas a las diferentes dependencia
cuando lo requiera.

Dahgna Jimenez Luna = \
Cedula No. 32.714 .777 °
Firma del contratista
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